PROCESO DE MATRICULA CUANDO TIENES CUENTA UCM

El primer paso es elegir el curso (la pantalla es un curso a modo de ejemplo) al que desea inscribirse y pinchar en
“PULSE AQUI PARA INSCRIBIRSE”:

UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE

MADRID

UCM Estudiar Investigar Internacional Vida universitaria

Portada » Estudios » Formacion Continua - Diplomas » Técnico de centro de recuperacion, reproduccién y reintroduccién de fauna salvaje (09/12/19-08/04/20)
(C74C-D1962001)

Técnico de centro de recuperacion, reproduccién y reintroduccion de fauna

salvaje (09/12/19-08/04/20) (C74C-D1962001)

Formacién Continua - Diplomas. Curso 2019/2020.

Centro responsable: Facultad de Veterinaria.
Direccién del curso: Luis Revuelta Rueda
Codireccion: Fernando Gonzalez Gonzalez.
Acceso y admision

Detalles de la titulacion

Web del curso
Enlace externo

Pulse aqui para inscribirse

Plazo de inscripcion abierto

1) Pulse donde pone “ACCESO AL PORTAL CON CORREO UCM”

I VERSIDAD

#  COMPLUTENSE

MADRID

Acceso Web al Portal de UCM

Identificarse correctamente en esta pagina le habilitara la entrada en el Portal de Servicios, donde podra gestionar su curso UCM

Usuario vy clave incorrecta.

Direccion de correo:

Contrasefia:

Iniciar sesion

£ Olvido la contrasefia y no tiene correo UCM?

Sino dispone de usuario y desea matricularse de un curso de la UCM pulse en | Crear usuario

Sidispone de cuenta UCM pulse en | Acceso al portal con correo UCM



2) Pinche donde pone “AUTOMATRICULA”:

Portal de Gestion Académica

Somos TU Universidad

= E =

Si deseas realizar tu matricula, haz Si quieres acceder a la calificacion Si quieres acceder al Registro de
click en el siguiente botdn de actas, pulsa en el siguiente botén Actividades y Plan de investigacion,

pulsa el siguiente botén

Automatricula Calificacion de Actas RAPI2

Para el resto de servicios de Gestion Académica.

3) A continuacion le saldra la pantalla abajo adjunta donde debe dar el click en “HE LEIDO LAS NORMAS DE
“MATRICULA DE MI CENTRO Y LAS ACEPTO”:

UNIVERSIDAD . .

' COMPLUTENSE AYUDA DEL PORTAL DE GESTION ACADEMICA

MADRID

Automatricula

ATENCION: para evitar errores, antes de proceder a realizar su automatricula lea detenidamente las Normas de su Centro ( Pulse agui, para acceder a los centros).

Los errores derivados del incumplimiento de las mismas seran imputables al estudiante. En caso de duda pulse el boton de Ayuda que le aparecera en todo momento en su
pantalla.

ATENCION: El personal de la UCM deberd abonar la matricula ordinaria.

Esta pagina da acceso a los servicios de automatricula para los diferentes estudios.
Es recomendable efectuar pago fraccionado con el fin de actualizar el importe que corresponda con los siguientes plazos.

He leido las normas de matricula de mi centro y las acepto




4) En esta pantalla debe pulsar abajo donde pone “FORMACION CONTINUA”:

Esta pagina da acceso a los servicios de automatricula para los diferentes estudios.
Es recomendable efectuar pago fraccionado con el fin de actualizar el importe que corresponda con los siguientes plazos.

He lefdo las normas de matricula de mi centro y las acepto

Licenciaturas y diplomaturas

https://geanet.ucm.es/Automatricula/inicio.jsp?ace=1

Masteres oficiales

https://geanet.ucm.es/Automatricula/inicio.jsp?ace=5

Grados

https://geanet.ucm.es/Automatricula/inicio.jsp?ace=6

Doctorado

https://geanet.ucm.es/Automatricula/inicio.jsp?ace=2

Cursos de postgrado para el acceso al periodo de investigacion del doctorado

https://geanet.ucm.es/Automatricula/inicio.jsp?ace=5

Titulos Propios

https://geanet.ucm.es/Automatricula/inicio.jsp?ace=4

Formacion Continua

https://geanet.ucm.es/Automatricula/inicio.jsp?ace=7

Matricula de Erasmus entrantes (estudiantes provenientes de Universidades extranjeras)

Para realizar la matricula deben dinigirse a la Oficina Erasmus / Coordinador Erasmus de su centro

Volver

5) De nuevo le aparecera la pantalla abajo adjunta para poder identificarse y alli debe poner ya su direccion
y contraseifia UCM:

NITVERSIDAD

: COMPLUTENSE

MADRID

Acceso Web al Portal de UCM

Identificarse correctamente en esta pagina le habilitara 1a entrada en el Portal de Senvicios, donde podra gestionar su curso UCM

Usuario v clave incorrecta.

Direccion de correo:

ga / Contrasefia:

Iniciar sesion



6) En la siguiente pantalla pinche en “PULSA AQUi PARA COMENZAR LA AUTOMATRICULA”:

BE HOTMAILCOM & Universidad Comp & UCM-Centro de For... &' Formacion continua.. &' Compras UCM

Untversidad
Complutense
Madrid

7) Arriba vera el documento con el que ha quedado registrado asi como su nombre y apellidos , a
continuacion debera pinchar en “SIGUIENTE”:

Universidad Complutense de Madrid

Dni/NIE/Passports: I Perioda da Matriculs: 201820

ienvenida  Seleccion el Gurs  Dalos pérsonales  Fiazos yfomas depago  Desglasey reclios  Finalizar Automatricuta

dienvenida Siguiente >
Universidad Complutense de Madrid dioma: Espafiol

Bienvenida/o Anna Ramos Castro a la Universidad Complutense de Madrid

Através de estas paginas podras realizar tu matricula en esta universidad. Tendrés a tu disposicidn una guia visual como [a siguiente

—8—O

Plan catudio  Asgnatures

Siguienie‘r

8) Para continuar debe aceptar las dos premisas que pone la UCM respecto a sus datos y pinche en siguiente:

Universidad Complutense de Madrid
DnifNIE/Pasaporte: NN Periodo de Matricula: 201920

AYUDA

Blemenida  Seleccion ol Curso.  Datos porsonales  Plazos y formas de pago  Desgloso y recibos  Finalizar Aulomatricuta
Seleccion del plan de estudios < Anterior Siguiente >

< Anterior Siguiente >



9) Cumplimente los datos (los campos obligatorios estan sefalados en rojo , tenga en cuenta que la pantalla
tiene mas campos si pincha para abajo podra verlos ) y pinche en “SIGUIENTE”:

Universidad Complutense de Madrid

Bienvenida  Seleccién del Curso Datos personsies  Plazos y formas depage  Desglosey recibos  Datos académmices y prof.  Finalizar Aufomatbricula

Antes de praceder a |a matriculacitn, revise y complete sus dalos personales. Es muy imgortante que sus datos personal

2* nacienalidad |-

Copiar domicilio familiar a domicilio durante el curso &

Domcitio: [

Pais:
Provincia:

Comerca

10) En esta pantalla podra elegir el tipo de pago. Por defecto todos los cursos en Formacién Continua no se
permite el pago aplazado con lo que debera pinchar en pago tnico (salvo que desde su curso se lo hayan
indicado), en todo caso si pone pago aplazado si el curso no esta definido de este modo le llevara a hacer
un pago Unico. Ademas si picha el desplegable podra ver las dos formas de pago. Recibo bancario que
implica que al final del proceso le saldra un documento que deberia imprimir (son varias paginas) y acudir
con él al banco Santander a pagar o bien pago por tarjeta que le llevara a una pantalla para pedirle sus
datos personales como en cualquier pago por este sistema de pago. Una vez relleno pulse “SIGUIENTE”.(es
muy importante en este paso elegir bien la forma de pago ya que el cambio del sistema puede llegar a ser
complicado):

Universidad Complutense de Madrid
DiMIEPasaparte:

Periodo de Matricula: 2019:20 /1
Expediente: 7

'S

Bienvenida  Seleecién el Curso  Dalos personaies  Plazos y formas de pago  Deslose y recbos  Datos acadenvcos y prol.  Finalizar Aufomalricula

Piazos y formas de page [ <ameror T o>

AYUDA
La forma autorizada de pago s a ravés de Rec

Bancario y en inico piazo.

Tipos de page

Plazos de page

Plazo 2-

Forma de poge

[ o | Sigueme> |



11) En esta pantalla aparece un breve resumen de su matricula, si esta conforme pulse en “SIGUIENTE”:

Universidad Complutense de Madrid
Dni/MIEPasaports:

Periodo de Matricula: 201820 /1

AYUDA
Compruebe los datos econamicos de su Recho de Pago.
Importes de la matricula
Total Academico: 230
Recibo de Pago
mp. Referencia Plazo Tipa Pago Forma Pago F. Emision F. Vence Importe Agr, Cob.
2019576285435 2 Pago tni Reabo Banca 150170 290120 2300,00 Bt N No cabrado

[ chneror | Siguionn

12) En esta pantalla debera obligatoriamente contestar a estas preguntas que son solo a nivel estadistico para
ver el perfil del alumno que se inscribe, cuando lo hay hecho pulse en “SIGUIENTE”:

Universidad Complutense de Madrid

Periodo de Matricule: 2018.20 /1
Expediente: 7

enida so Dalos personales  Plazos y formas de pago D c — yprof, >
Comprobacion de estadisticas del alumno < Anterior m

AYUDA

En esta pantalla debe cumplimentar los datos académicos. bien sean estudios universitarios o no universitarios, segu esponda. Los datos profesion:

Titulos universitarios finalizados que posee el estudiante

Posee fitulo de estudi enores no universitanios (Masica, Miitares ) v

Aiio de graduacion de la dltima titulacion obtenida
1994/93 v

#Accede el estudiante por primera vez al sistema universitario espaiiol durante este curso?
s v

Relacion del estudiante con la UCM

Situa Iaboral actual

foy rabajando v

trabajo

Ocupacion actual
Técnicos y prolesionales de apoyo *
Sector de la empresa u organizacion en la que trabaja o ha trabajado recientementa

E

nza v
Puesto qus ocupa en la actualidad o el iiltimo puesto ocupado

Administrativo "

Motivacién para cursar un curso de formacion continua

Otres motivos v

Motivo por el que se ha elegido la UCM para cursar un curso de formacion continua
Qtros mativos v

Motivo por el que se decidio 2 cursar este tiwlo

Por el prestigio del propio titule v




13) En esta pantalla ya habra terminado el proceso de matricula si esta conforme pulse “SI DESEO VALIDAR” y
sino esta conforme “NO DESEO VALIDAR"”:

Universidad Complutense de Madrid
DriMIER asaport: A Periodo de Matricula: 201320 /4

Expediente: 7

Bionvenda  Seleccion del Cursa  Dales personales  Piazos y fommas de pago. Desglos

osy prof.  Finalizar Automatricula

inalizar Automatricula

Esla opssn genera su malricula y presenta una carta de pago o resquardo en 1a que aparece el curso en el que se ha matriculada y el importe & pagar. Si desea comprobar o moddicar sus datos, hagalo ahora regresando @ las secciones anteriores. Si sus dalos son correctos, puede pulsar ef boton ;1 SIN dases validar
sted va a validar su sesion, zesta seguro?

14) Al final le saldra el documento adjunto con el que debe acudir al Banco Santander a pagar las tasas en caso

de pagos con recibo bancario y si es por tarjeta le saldra el mismo documento pero con la validacion de
que ha pagado por tarjeta.

OJO TENGA EN CUENTA QUE AL IMPRIMIR SON VARIAS PAGINAS NO SOLO UNA.

Universidad Complutense de Madrid
DnilNIEPasaporie: g

AYUDA
No cierre la pantalla hasta GUARDAR los documentes de la matricula. Recuerde IMPRIMIR la carta de page v |a autonzacion de domicilacicnes bancanas.

S
pago

RV

Centro:

Plan:’

Cédigo:!

Nam: Ord.: Alumno:
Curso:

MN.LF/N.LE.:

Email:

DATOS DE MATRICULA
Codigo  Aslgnatura Plan

500777 Técnico centros de recuperacién, reproduccion y reintroduccion de fauna  C74D
sal

Las notificaciones relativas a la matricula, si las hubiera, se realizaran a través de su direccidn electronica y surtirdn efectos desde el
momento de acceso a su contenido o a bos 10 dias de su envio.

ABONO DE LA MATRICULA
A) Pago Onico: Los alumnas que se hayan acogide@esid sltéma podran eleginfgle las siguientes formas de pago:

- Recibo bancario: se podra sbonar en la gptdad solabdradora Bancg Saffandet presentande este documento antes de su fecha de
wencimiento.

- Tarjeta de crédito: 4B, Visa, Maestho \MéslerCard

B) Pago fraccionado {sélo en los cursas autorizad@sE\ prfer paga de la matricula se debera hacer siempre mediants reciba bancario
en la entidad colaboradora Banco Santander, antes de su fecha de vencimiento; para los pagos siguientes se podré elegir entre las
siguientes formas de page:

- Recio bancario: se podrd abonar en la entidad Banco Santa P lando este documenio antes de su fecha de
vencimisnto

- Tarjeta de crédito: 4B, Visa, Maestro, MasterCard

La falta de tados o alguno de Ios pagos en las fechas establecidas genera una deuda & favor de la UGM por la cantidad
pendiente, cuyo sbono se exigia para el zcceso a los servicios prestados por | UCM en &l presente curso académico
¥ como condicidn previa de matricula en cursas académicos posteriores, asi como para la expedicion de Titulos y
Certificados a su nombre.

Si los datos personales que figuran en este resguardo son incorrectos, deberd notificarie enviando un mail a forcanfg@ucm es
Tenga en cuenta que estos datos se usarén para la emision del diplomalcertificado

15) Cuando acuda a pagar al banco Santander el proceso administrativamente estaria ya cerrado y completo.
NO DEBE PRESENTAR EL DOCUMENTO EN NINGUNA SECRETARIA NI EN NINGUN SITIO YA QUE POR
DEFECTO AL PAGAR SE ASIGNA EL PAGO A SU MATRICULA. El justificante con el sello del banco o el

documento que le facilite el banco en caso de pago por cajero automatico sera su justificante de que esta
todo correctamente hecho.






