PROCESO DE MATRICULACION ALUMNOS SIN MAIL UCM

1) El primer paso es elegir el curso (la pantalla es un curso a modo de ejemplo) al que desea inscribirse y
pinchar en “PULSE AQUI PARA INSCRIBIRSE SI NO TIENE CUENTA UCM” , esto le llevara a crearse una
cuenta de usuario (pantalla siguiente):

UNIVERSIDAD

- COMPLUTENSE
MADRID
UCM Estudiar Investigar Internacional Vida universitaria

Portada » Estudios » Formacién Continua - Certificados » Introduccién a la historia de Madrid (No presencial)(12/04/21 - 12/05/2021)(C7DU-C7272102)

Introduccién a la historia de Madrid (No presencial)(12/04/21 - 12/05/2021)

(C7DU-C7272102)

Formacién Continua - Certificados. Curso 2020/2021.

Centro responsable: Facultad de Ciencias de la Informacién.
Direccién del curso: Violeta lzquierdo Expdsito.
Codireccién: Natalia Guitiérrez-Colomer Ruiz.

Acceso y admision

Detalles de la titulacion

Web del curso
Enlace externo

| Pulse aqui para inscribirse con una cuenta UCM |

| Pulse aqui para inscribirse si no tiene cuenta UCM |

Plazo de inscripcién abierto

2) AINO disponer de mail UCM tiene que crearse un usuario, en la pantalla de abajo donde pone “Si no
disponde de usuario y desea matricularse de un curso de la UCM pulse en CREAR USUARIO”:

RSIDATD

' COMPLUTENSE

MADRID

Acceso Web al Portal de UCM

Identificarse correctamente en esta pagina le habilitara la entrada en el Portal de Servicios, donde podra gestionar su curso UCHM

Direccion de correo: |

=

Contrasefia:

Iniciar sesion

¢ Olvido |a contrasefia y no tiene correa UCM?

Sino dispone de usuario y desea matricularse de un curso de la UCM pulse en | Crear usuario

Sidispone de cuenta UCM pulse en | Acceso al portal con correo UCM



3) Rellene el formulario y pinche al final de mismo donde pone “CREAR CUENTA”:

| Creacion de usuarios

Introduzca sus datos I ersonales Tipo de Documento Nimero de Documento
Seleccione una opcion v
Nombre
Primer apellido
Segundo apellido
Email

Repetir email

Fecha de Nacimiento

&
Sexo
Hombre v
Introduzca su contrasefia Contrasefia Repetir contrasefia

Su nombre de usuario se generara automaticamente.

La contrasefia debe contener un minimo de ocho caracteres
de longitud, al menos un nimero y al menos una letra
minuscula.

4) Lea el mensaje y acuda a la cuenta de mail personal puesta a buscar al crearse el usuario en la pantalla
superior:

| Creacion de usuarios

Te hemos enviado un correo de activacion a la direccion X000 @XOGONXXX

5i te parece que no llega el correo, te recomendamos que revises la carpeta de SPAM o correo no deseado de tu cuenta de correo electronico.

Universidad Complutense



5) En su mail personal busque el mail que me han remitido (sino lo encuentra en la bandeja de entrada
busque en otras bandejas incluso en la de spam) y pulse donde pone “PULSE EN EL ENLACE PARA ACTIVAR
SU CUENTA”:

Creacion de cuenta de usuario

activacion@ucm.es
Mié 15/01/2020 812

Usted

La cuenta de usuarno  xxxxxx@xXxx.xx se ha dado de alta en el sistema.
Para activar su cuenta debera pulsar en el siguiente enlace Pulse en el enlace para activar su cuenta

Informacién basica sobre proteccion de datos:

A continuacion os facilitamos toda la informacion sobre la ley del 25 de mayo de 2018,
acerca del Reglamento General de Proteccion de Datos (RGPD)
ver RGPD

Universidad Complutense de Madrid

6) Le sadra el mensaje “CONTINUAR CON EL PROCESO” pinche ahi:

Creacion de usuarios

Su cuenta se ha activado correctamente. Su identificado de usuario es : XXXXXXXXXXXXXXXX @ XXX.XXXX

CONTINUAR CON EL PROCESO

Universidad Complutense


mailto:xxxxxxxxxxxxxxxx@xxx.xxxx

7) Introduzca su direccion de mail y contrasefia personal que ha puesto cuando se ha creado anteriormente
el usuario y pinche “INICIAR SESION” :

IVERSIDAD

| COMPLUTENSE

MADRID

Acceso Web al Portal de UCM

Identificarse correctamente en esta pagina le habilitara la entrada en el Portal de Servicios, donde podra gestionar su curso UCM

Direccién de correo: |

o Contrasefia:
Iniciar sesion
£ Olvido la contrasefia y no tiene comeo UCM?

Si no dispone de usuario y desea matricularse de un curso de la UCM pulse en | Crear usuario

Si dispone de cuenta UCM pulse en | Acceso al portal con correo UCM

8) Debe elegir el campus (sale Moncola y somosaguas, elija Moncloa ) y pinche el desplegable del titulo del
curso y elija el que quiere , pinche en “CONTINUAR PARA MATRICULAR”:

UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE  rortaL b servicios

MADRID

# Oferta educativa

| Solicitud de preinscripcion a cursos de formacion continua

Qué quieres estudiar
Preinscripcién en un estudio
Solicitud de preinscripcion

Estudio 16CNico centros de recuperacidn, reproduccién y reintroduccién de fauna sal

“ Campus MONCLOA 201920 v

Al solicitar la preinscripcion, estds aceptando los términos y condiciones legales

Cancelar Continuar para matricular
Universidad Complutense



9) Le saldra el desplegable abajo adjunto a la hora de elegir el curso:

"i/-’ éémxplﬁ&‘t&éﬁ PORTAL DE SE

MADRID

# Oferta educativa | Solicitud de preinscripcion a cursos de formacién continua

Que qu s estudiar

* Campus  MONCLOA v

* Estudio

je quirdrgico del pie diabético 2015-20
Andlisis cinemdtico angular del movimiento humanao con sistema tridimensional 2019-20
Atencion secundaria primeros auxilios (06/07/20 - 10/07/20) 2019-20
Atencion secundaria primeros auxilios. (08/06/20 - 12/06/20) 2019-20
Atencién secundaria primeros auxilios. (10/02/20 - 14/02/20) 2019-20
Basico de antropalogia forense (01/04/20 - 01/06/20) 2019-20
-~ - - con v (050320 55/01720) 201920
Big data y andlisis de datos con Hadoop y Spark {29/06/20-10/07/20) 2019-20
Desarrollo de sc are de instrumentalizacion, automatizacién y medida avan 2019-20
Diagnéstico e interpretacién de patologias del pie mediante RM 2019-20
Direccién y gestion de la seguridad en el turismo y el comercio. (30/11/2019 a 30/05/2020 2019-20
Formacién profesional para el emplea en el dmbito laboral 2018-19
Gestién veterinaria de centros de proteccién animal y residencias animales 2019-20
Grafologia diagndstica y pericia caligrafica judicial 2019-20
Infiltracion intraarticular e intralesional en patologia del pie (23/01/20 - 25/01/20) 2019-20
Infiltracién in ular e intralesional en patologia del pie (30/01/20 - 02/02/20) 2019-20
ntroduccion a la locucién publicitaria y al doblaje 2019-20
aboratorio Clinico 2019-20

Método biointensivo de cultivo de alimentos 2019-20 -

10) Arriba vera el documento con el que ha quedado registrado asi como su nombre y apellidos , a
continuacion debera pinchar en “SIGUIENTE”:

Universidad Complutense de Madrid

Dni/NIE/Passports: I Periodo da Matriculs: 2019.20

)

Desglose y recikios ~ Finaliz

dienvenida

Universidad Complutense de Madrid

Bienvenida/o Anna Ramos Castro a la Universidad Complutense de Madrid

2stas paginas podras realizar tu matricula an asta uni

dad Tendriz a tu dispozicién una guia visual como la siguiente

estudio  Amgnaturas

La nomanclaiura u

Significa que

ignifica que

Pulsa siguients para comenzar tu matriculacion

11) Para continuar debe aceptar las dos premisas que pone la UCM respecto a sus datos y pinche en siguiente:

Universidad Complutense de Madrid

Periodo de Matricula: 201920

nverida  Seleccion del Curso

AYUDA

@

Selecsions el

ion y reintroduccion de fauna sal

< Anterior




12) Cumplimente los datos (los campos obligatorios estan sefialados en rojo , tenga en cuenta que la pantalla
tiene mas campos si pincha para abajo podra verlos ) y pinche en “SIGUIENTE”:

Universidad Complutense de Madrid . . L x
" W ;Quieres traducir esta pagina?

P <Aneror | Siuener |

Antes de proceder 3 la mariculacion, reviss y complets sus dalos parsonaies. E5 muy imporiante que sus datos personses se:

Se han definide algunos datos son cormactos

DM CUCNIF11821638K  Nombre: ANNA Prmerapellido: RAMOS —Sequnde spellida: CASTRO

Provincia: |

coek | al

13) En esta pantalla podra elegir el tipo de pago. Por defecto todos los cursos en Formacion Continua no se
permite el pago aplazado con lo que debera pinchar en pago tnico (salvo que desde su curso se lo hayan
indicado), en todo caso si pone pago aplazado si el curso no esta definido de este modo le llevara a hacer
un pago unico. Ademas si picha el desplegable podra ver las dos formas de pago. Recibo bancario que
implica que al final del proceso le saldra un documento que deberia imprimir (son varias paginas) y acudir
con él al banco Santander a pagar o bien pago por tarjeta que le llevara a una pantalla para pedirle sus
datos personales como en cualquier pago por este sistema de pago. Una vez relleno pulse “SIGUIENTE”.(es
muy importante en este paso elegir bien la forma de pago ya que el cambio del sistema puede llegar a ser
complicado):

Universidad Complutense de Madrid
Dri/MIEPassporte: [ Periodo de Metricula: 2018.20 /1

Expediente: 7

2lazos y formas de pago [ cameror [ Sigulente> |

La forma autorizada de pago e: 3 ravas de Racibo Bancano v en (nico plazo.

Plazos de pag

Plazo 2

Forma de pagt

[ <hnro | s |



14) En esta pantalla aparece un breve resumen de su matricula, si esta conforme pulse en “SIGUIENTE”:

Universidad Complutense de Madrid

Poriodo de Matricule: 2418-20 /1

y formas de page  Desplose y recibe

Bemvenida  Seloceién del Cuso  Dalos persanaies
Desglose y recibos
AYUDA
Comprueoe los atos econds su Recino de Pago.
Impartes de la matricula
Conceptos
¢ Imparte Tolal
el 2.300,00 300,00
Total Académico: 2
Total Administrative:
otst: 2:300.00 Eur
Recibo de Pago
. Referencia Piazo ¥ Emision FVenica Importe Age Cob.
2 1501720 29001120 2.300,00 Eiit. N No cobrado

201957628543

[ hrro | g

15) En esta pantalla debera obligatoriamente contestar a estas preguntas que son solo a nivel estadistico para
ver el perfil del alumno que se inscribe, cuando lo hay hecho pulse en “SIGUIENTE”:

Universidad Complutense de Madrid

Periodo de Matriculs: 2018.20 /1
Expediente: 7

y formas de

Curso  Datos persanales

Comprobacion de estadisticas del alumno
\cia @ efectos estadisticos.

lios universitarios © no universitarios, segun corresponda. Los datos profesionales solo fienen reley

sta pantalla debe cumplimentar los datos académicos, bien sean est

inalizados que posee &l estudiants

Titulos universitario:

Posee titulo de estudi erores no universitanios (Misica, Mitares.) ¥

Afio de graduacion de la dltima titulacion obtenida

1994193
Accede el estudiante por primera vez al sistema universitario espafiol durante este curso?

E .
Relacién del estudiante con la UCM
Sitwacion laboral actual

v

Ocupacién actual
Taenicos y prolesionales de apoyo

Sector de la empresa u organizacién en la que trabaja o ha trabajado recientemente
Ensefianza v

Puesto que ocupa en la actualidad o el illtimo puesto ocupado

Administrative .

Motivacion para cursar un curso de formacion eontinua

Ofros motives
Motivo por el que se ha elegide la UCM para cursar un curso de formacion eontinua

Otros motivos v

I que se decidio a cursar este tilo

stigio del propio titulo v




16) En esta pantalla ya habra terminado el proceso de matricula si esta conforme pulse “SI DESEO VALIDAR” y
sino esta conforme “NO DESEO VALIDAR”:

Universidad Complutense de Madrid
DriMIEPasaport: N Periodo de Matriculs: 2018.20/1

Expediente: 7

Bemienida  SeletcindelCursa  Dalos personales  Plazos yfomas do page. Desglosc y rocibos  Dalos acedémicos y prol.  Finalizar Automatricula
inalizar Automatricula < Anterior

Esta opcibn genera su malricula y presenta una carta de pago o resquardo en 1a que aparece el curso &n e ue 5 ha matriculado y e importe & pagar. Si desea comprobar o modficar sus datos, hagalo ahora fegresando a as secciones anteriores. Si sus datos son correctos. pusde pulsar el botén iiSIN deseo validar
sted va a validar su sesion, zesta seguro?

17) Al final le saldra el documento adjunto con el que debe acudir al Banco Santander a pagar las tasas en caso
de pagos con recibo bancario y si es por tarjeta le saldra el mismo documento pero con la validacion de
que ha pagado por tarjeta.

OJO TENGA EN CUENTA QUE AL IMPRIMIR SON VARIAS PAGINAS NO SOLO UNA.

Universidad Complutense de Madrid

DnilNIE/Pasaporte: s

AYUDA
No cierre la pantalla hasta GUARDAR los documentes de la matricula. Recuerde IMPRIMIR la carta de pago y |a autorizacion de domiciliacicnes bancarias.

Cerrar

pago

wATES

Centro: .
Plan:
Céodigo:
Niim. Ord.:
Curso:
N.LF.IN.LE.:
Email:

DATOS DE MATRICULA
Codign  Asignatura Plan

500777 Técnico centros de . E én de fauna  CT4D
sal

Las notificaciones relativas a ka matricula, si las hubiera, se realizaran a traves de su direseion electronica y surtiran efectos desde el
momento de Acceso a su contenide o a lbs 10 dias de su envio

ABONO DE LA MATRICULA

A) Pago dnico: Los alumnos que se hayan acogide@estgsAtema pbdran elegin€gie las siguientes formas de pago:

- Recho bancario: s podra abonar en la gptidad Solabdradora Bancg Safitantet.presentando este documento antes de su fecha de
vencimisnto.

- Tarjeta de crédito: 4B, Visa, Maestic \MaslerCard

B) Pago fraccionado (sdlo en los curses autorizad@sihElprmer pago de la matricula se deberd hacer slempre mediante recibo bancario
en la entidad colaboradora Banco Santander, antes de su fecha de vencimiento; para kos pagos siguientes se podra elegir entre las
siguientes formas de page:

- Recho bancaric: s& podra abonar en la entidad Banco Santar p lande este mento antes de su fecha de
vencimiento,

- Tarjeta de crédito: 4B, Visa, Maestro, MasterCard

La falta de todos o alguno de los pagos en las fechas establecidas genera una deuda a favor de la UCM por la cantidad
pendiente, cuyo abono se exigid para el accesa a los senvicios prestadas por la UGM en el presente curso académico
¥ como condicion previa de matricula en cursos académicos posieriores, asi camo para la expedicion de Titulos ¥
Certificados a su nombre

Silos datos personales que figuran en este resguardo son incorrectos, deberd notificario enviando un mail a forsonfg@ucm es.
Tenga en cuenta gue estos datos se usardn para la emision del diplomalcertificado,

18) Cuando acuda a pagar al banco Santander el proceso administrativamente estaria ya cerrado y completo.
NO DEBE PRESENTAR EL DOCUMENTO EN NINGUNA SECRETARIA NI EN NINGUN SITIO YA QUE POR
DEFECTO AL PAGAR SE ASIGNA EL PAGO A SU MATRICULA. El justificante con el sello del banco o el
documento que le facilite el banco en caso de pago por cajero automatico sera su justificante de que esta
todo correctamente hecho.






